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Ce tutoriel est destiné aux présidents, webmasters ou
administrateurs des Clubs.

e Avant toute chose, Connectez-vous sur le site de votre UR en
remplacant les "00" par votre N° d'UR. ur00.federation-photo.fr.

e Rendez-vous sur le Menu footer. C'est le bandeau se trouvant en bas
de la page du site, (voir la figure ci-aprés)

UR

Qui sommes-nous 7

Mentions légales

Politique de confidentialité
S
Site de la FPF

Administration

® Ensuite, cliquez sur l'intitulé "Administration’, pour ouvrir la page
d'administration du site de votre UR.




Connexion a l'interface d'administration de I'UR

Identifiant XX=XO0OC-XHNK O]

Entrez un identifiant 2 12 caractéres du format ci-dessus.

—

Entrez un mot de passe de 5 chiffres.




Prenons par exemple le site de 'UR 13 et la page du club ODM

Nous nous trouvons désormais sur la page d'administration du site.
C'est a partir de cette page que vous allez gérer la page de votre club, qui
comprend, un seul menu, "Gestion des contenus'’.

Interface dadministration UR 13 Gestion des contenus ~

A partir de cette interface, vous pouvez gérer les contenus des articles, bréves et galeries qui apparaitront directement sur la page de votre club.

5i vous souhaitez un contenu texte court, publiez une bréve
Si vous souhaitez publier un texte plus long ou comprenant un visuel, publiez unarticle.

Une fois votre article, votre bréve ouvotre galerie enregistré, vous devez activer sa publicaticn dans la liste des articles, bréves ou galeries.
Vious pourrez choisir a tout moment de dépublier votre article. Ces actions sont 3 effet immédiat.

Gestion des contenus ~

Pour y accéder, cliquez sur la petite fleche de ce
menu, et dans le sous-menu, vous avez quatre
options qui seront détaillées dans les pages
suivantes.



https://ur13.federation-photo.fr/club/1619/optique-diaporama-marseille

Le menu "Articles”

Interface d'administration UR 13 Gestion des contenus =

Gestion des articles pour le club Optique Diaporama Marseille

Les articles sont des messages texte éventuellement accompagneés d'une photo. |1s peuvent s'afficher en page d'accueil 5i la catégorie lige le prévoit (voir menu Paramétrage / Catégories) ou dans une page spécifique lide 3 la catégorie. Chaque article appartient 3 une catégorie.
Lurl d'un article est générée automatiquement a partir de son titre. Ce sera ensuite le chemin d'accés pour afficher celui-ci.
Les articles sont affichés dans l'ordre de leur création. Si vous souhaitez modifier cet ordre, vous pouvez indiquer des numéros d'ordre & vos articles. Pour cela, renseignez le champ de la colonne ordre et appuyez sur Entrée. Pour supprimer l'ordre, effacez ce champ et appuyez sur Entrée.

Catégorie Club Top Ordre Publié Actions

Pour rédiger un article, cliquez sur le bouton, "Ajouter article’, la fenétre
d'Edition de l'article s'ouvre, comprenant plusieurs espace.

Voir ci-dessous la page de 'édition de l'article au format réduit et dans
les 2 pages suivantes 'ensemble de cette fenétre, avec toutes les
explications nécessaires. ==

uuuuuuuy

i



_ . Pour ajouter un article, suivez les indications,
QLBICE RO o tionnées ci-dessous.

Editionde l'article  gyjvez bien les indications données dans le bandeau bleu ci-dessous

Vous devez saisir le titre et le texte de votre contenu puis préciser la catégorie associée. Vous pouvez également préciser des balises meta pour le référencement (si ce n'est pas fait, les balises meta seront créées par défaut a partir de votre contenu).

Vous devez alors enregistrer votre contenu. Pour des articles ou des galeries, vous pourrez ensuite associer des images.

Le titre est obligatoire
12pt vBi1|lEs=s|sEviEvav

Le chapeau (ou chapé dans le milieu de |la presse) est un texte généralement court,
présenté en plus gros et/ou en caracteres gras, précédant le corps d'un article de presse
et dont le but est d'en encourager la lecture, par exemple en résumant le message.

F 0 WORDS POWERED BY TINY 5
Insérez uniquement du texte dans ce champ. Le chdpeau de l'article sera affiché sur la page d'accueil our sur les pages listant les articles. L'article dans son intégralité affichera le chdpeau suivi du
contenu.
Contenu Edit Insert View Format Table
€ (¥ | Paragraph v 12pt ~ B I = = = = SviEveE = S BH @©kFM AL~

C'est ici que vous écrirez votre article. Cela fonctionne en fait comme un traitement de
texte. Vous pourrez y intégrer des liens, des images etc.

Categories Dacualives 4= LOrsgue vous aurez terminé votre article, cochez la case actualités

(] Expos - Salons - Manifestations




Ajouter article

SEO Le SEO, pour Search Engine Optimisation, parfois aussi appelé référencement naturel, désigne les techniques utilisées pour étre le plus visible possible
dans les résultats naturels, c¢'est-a-dire non payants, remontés par les moteurs de recherche comme Google.
éta titre

Le titre de |a balise méta est dupliqué du titre de ['article mais vous pouvesz e modifier

Méta mots clés Il n'est pas vraiment nécessaire de placer une balise méta

Saisir les mots clés séparés par des virgules

Méta description

Pour étre efficace et performante, une meta description doit étre concise (une ou deux phrases) et ne pas dépasser les 160 caractéeres.
Elle doit étre unique a chaque page et décrire en quelques termes le contenu du site. Invisible sur le site Web en lui-méme, elle apparait
sur le moteur de recherche comme Google, juste en dessous du lien du site.

Prévair une s3isis entre 100 &t 300 caractéres (Idéalement entre 1560 et 200 caractéres] - Mombre de caractéres £aigis

Avant de cliquer sur le bouton "Enregistrer"”, prenez soin de contréler si rien ne manque dans votre article
et que vous avez bien coché la case catégorie adéquate.

Gestion des photos de |'article

Vous pouvez si vous le souhaiter ajouter une image pour votre article. Pour cela cliquez sur la zone ci-dessous ou déplacer votre image en glisser/déposer.

L'image ou la photo que vous placerez dans cet
Photo par défaut espace, sera palcé sur la page d'acceuil. Fichiers a lier 3 votre article

Type de fichiers autorisés: pdf, microsoft word {doc, docx), microsoft excel (xIs, xIsx), open office (ods, odt), csv

Ajouter des fichiers

@ L'image ou la photo que vous ajouterez dans la partie "Photo par
Cliquez ou faites glisser défaut”, ne devra pas étre trop lourde. 500 px de large et de haut
pour ajouter la photo par défaut de votre article ou galerie SUﬁrl ront.

Format jpg.ipeg ou png.

| /




[Photo par défaut |

Lorsque que vous aurez ajouter votre
image dans l'espace "Photo par
défaut’, elle apparaitra comme dans

'lexemple ci-contre. @

Il ne sera pas nécessaire, de titrer et _ Cliquez ou faites glisser |
pour zjouter |a photo par défaut de votre article ou galerie

de donner un numeéro dordre a cette FormatpgJoeg ou png.

image.
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Votre article a été rédigé, tout a été vérifié, cliquez sur le bouton

Pour que l'article soit publié sur Catégorie Club Top Ordre Publié Actions
la page d'accueil, cliquez sur

I'ceil, comme indiqué sur la Actualités 1619 Non o
@

figure, il changera de couleur

et sera barré.

Oui | =

Catégorie : indique la
Ou vous avez placé
votre article, ici,
"Actualités”

Pour supprimer votre article, cliquez sur licbne représentant une poubelle.

Club : indique le
numéro de
votre club

Si vous souhaitez
ajouter ou retirer du
texte a votre article,
cliquez sur cet icone.

Catégorie Club Top Ordre Publié ctions

Actualités 1619 ‘ ‘ Ui X M




Voild comment apparaitra votre article sur la page d'accueil

Articles

Expo de Dan Aucante a la librairie Maupetit en haut de la canebiere

Une trés belle expo de Dan Aucante a visiter a la librairie Maupetit, entrée
gratuite, proposee par Joél.

PHOTOBRRPHY

"Expo qui ne laisse pas insensible notre génération sur des souvenirs de notre
enfance encore bien ancrés dans notre mémoire”

Lire la suite




Le menu "'Breves”

Gestion des contenus ~

Dans le menu "Gestion des contenus’, cliquez sur le
sous-menu ‘Breves’, pour ouvrir la fenétre de la
gestion des breves,ensuite cliquez sur "Ajouter bréve'.

Interface d'administration UR 13 Gestion des contenus ~

Gestion des bréves pour le club Optique Diaporama Marseille -

Les bréves sont des messages texte courts sans image lide. Les derniéres bréves sont affichées en page d'accueil.
Lurl dune bréve est générée automatiquement a partir de son titre. Ce sera ensuite le chemin d'accés pour afficher celle-ci.

Tout est indiqué dans le bandeau bleu.
La breve sera affiché sur la page d'accueil.




Ajouter breve

Edition de la bréve

Retour a la liste des bréves

r défaut & parti

THE iy | Brve pour le tuto

Conteny Edit Insert View Format Table
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Ceci est ung bréve spécia!emenﬂcréée pour ce tuto

o

Cagories [#=== | «—— Lorsque vous avez écrit votre bréve, pensez a cocher la case ci-contre
SEO

MELa titre Bréve pour le tuto

9WORDS POWERED BY TINY

L mitre S 13 balise MELH 837 uphgud du TN OF IIMice MO Vel POUET |8 Madiher

MEta mats clés

Swisir beg enots clds pdpands par deg virgules

Méta description

Prévoir une saizhe entre 1000 200 caractires (Iddatement entre 180 et 200 carscobras] - Nombre de carsctbres saisls

MAU final, cliquez sur le bouton "Enregistrer”




Apres avoir enregistrer votre breve, la page de gestion réapparait,
Pour qu'elle soit visible sur la page d'accueil, cliquez sur le petit ceil vert.

Les bréves sont des messages tede courts sans image lide. Les dernstres bréves sont affichees en page d'accueil.
Luarl d*uirse bréwve et pénérée automatiquement 3 partir de son titre. Ce sera ensuite ke chemin d'accts pour afficher celle-ol.

URL

breve-pour-e-tuto-2021-0%-23

Voir ci-dessous comment se présentera votre bréve sur la page daccueil
de votre club. Pour voir le contenu, il faudra cliquer sur le bouton “Lire". et
cett bréve s'ouvrira dans une autre fenétre.

DERNIERES BREVES

Breve pour le tuto

Ceci est une bréve spécialement créee pour le tuto

24/00/2021 1854

Bréve pour le tuto




Le menu "Galeries”

Gestiondes contenus ~

Comme pour écrire un article ou une breve, pour
placer une galerie sur la page de votre club, sur le
menu 'Gestion des contenus’, cliquez sur le sous-
menu "Galeries’, pour ouvrir la fenétre de la gestion
des galeries, ensuite cliquez sur "Ajouter galerie”.

Interface d'administration UR 13 Gestion des contenus =

Gestion des galeries pour le club Optigque Diaporama Marseille I ——

Les galeries sont un ensemble de photos accompagnées d'un texte de présentation. Elles peuvent s'afficher en page d'accueil si la catégorie liée le prévoit (voir menu Paramétrage / Catégories) ou dans une page spécifique lide  la catégorie. Chaque galerie
appartient a une catégorie.
L'url d'une galerie est générée automatiquement & partir de son titre. Ce sera ensuite le chemin d'accés pour afficher celle-ci.

Les galeries sont affichées dans l'ordre de leur création. Sivous souhaitez modifier cet ordre, vous pouvez indiquer des numéros d'ordre & vos galeries. Pour cela, renseignez le champ de la colonne ordre et appuyez sur Entrée. Pour supprimer l'ordre,
effacez ce champ et appuyez sur Entrée.

Tout les indications se trouvent dans le bandeau bleu




La galerie est une rubrique tres importante pour un club de photo.
Elle sera située sur la page d'accueil, au-dessous de la rubrique "Actualités.

BON A SAVOIR : Sur la page des clubs, seules 3 galeries sont possibles,
mais en cumulant sur chaque galerie, vous avez la possibilité den

placer plusieurs, comme par exemple créer une galerie par membre.

Un exemple vous sera donner un peu plus loin.

Pour placer des photos dans la galerie, il ne faut pas qu'elle soient trop
lourdes, 500 K° maximum suffisent et la plus grande dimension ne doit
pas excéder 1200 pixels. il vous faudra placer vos images par multiple de
quatre, car ces dernieres seront placées sur 4 colonnes. Pour une
meilleures cohésion, essayer de mettre par quatre vos photos verticales
ou horizontales.




Maintenant, nous allons voir comment placer une galerie sur la page de
votre club.

Pour ajouter une galerie cliquez sur le bouton "Ajouter galerie” pour
accéder a la page dédition de la galerie.

Ajouter galerie

Interface d'administration UR 13 Gestign des contenus. =

Edition de la galerie Premiére partie

Vious devez saisir le titre et le texte de votre contenu puis préciser la catégorie associde. Vous pouvez également priciser des balises meta pour e référencement (si oe mest pas fait, les balises meta seront créées par défaut  partir de votre contena),
Vous devez alors enregistrer votre contenu. Pour des articles ou des galeries, vous pourmez ensuite associer des images.

Titre Galerie des 1 wawh | Avant toute chose, donnez un titre a votre galerie
{JDHIEH\J Edit Irsert View Format Table
€ | parsgraph v | 12pt B I EEEZE EviEvE E | SEB @ AL

Si vous le souhaitez, dans cet espace, vous pouvez apporter des
commentaires, mais ce n'est pas obligatoire.

Categories mcaeies 4—— Par contre, n'oubliez pas de cocher cette case




=3 -

Gestion des photos de la galerie

Deuxiéme Partie

Wous devez ajouter une image par défaut pour wotre galerie. Pour cela diquez sur |a zone de gauche ci-dessous ou déplacer votre image en glisser/déposer. Cette image apparaitra en vignette pour présenter votre galerie (page d'accueil ou liste des galeries).
Wous devez ensuite ajouter toutes les autres photos. Vous pouves ajouter toutes les photos en une seule fois (en les sélectionnant en diquant sur la zone de droite ou en les glissant sur cette méme zone).

Attendre |a fin du téléchargement pour |a prise en compte !! Une fois que les photos sont chargées et aprés rechargement de la page, vous pourrez nommer ordonner vos photos si vous le souhaitez Pour cela, il vous suffit de remplir les champs titre ou ordre situés sous la photo
at dappuyer sur Entrée,

Photo par défaut Autres photos
L'image par défaut pourra étre |'étiquette Vu que les colonnes sont au nombre de 4 et si vous placez une étiquette ou une image
d'un membre ou d'une série gue vous aurez

titre, vous pourrez par exemple placer 3, 7, 11, 15 photos etc. Vous pouvez glisser vos
créé au préalable. images par groupes
Cliguez ou faites glisser

Cliquez ou faltes glisser
pour ajouter |a photo par défaut de votre article ou galerie pour ajouter les autres photos de votre galerie
Format jpglipeg ou png

Format jpgipeg ou prg.
P %Ontie‘ s‘iache‘:dzl qus chettte Ethueltte Lorsgue toutes les photos ont été chargeées,
E;?szz SR CTIS PIEIERIS cliguez sur le bouton "Enregistrer" ci-dessus

Ci-dessous, voild un exemple de placement des photos, avec l'étiquette d'un
membre créée auparavant. L'étiquette a une dimension de 450x300 pixels.

Galerie de
Michel
Pergola

Galerie des membres du club

Haute Clarée

=]}
=]}
(=]}




Voild, la ou les galeries ont été créées, vous avez cliqué sur le bouton
‘Enregistrer’ et vous vous retrouvez sur la page de gestion des galeries.
Pour que votre galerie soit présente sur la page de votre club pensez @
cliquer sur le petit ceil vert.

Galerie des membres du club galerie-des-membres-du-club Galeries 1619 Mon @& rail l

' Galerie des membres du club galerie-des-membres-du-club Galeries 1619 | Cul = | @ l

De retour sur votre site, aprés avoir réactualiser votre page, rendez-vous
sur l'onglet 'Clubs photos’, cherchez votre club en cliquant sur la petite
fleche et vous y retrouverez vos articles, vos breves et vos galeries.

Voir ci-dessous un exemple, comment se présente une galerie sur la page
d'accueil.

Galeries photos

Cliquez ci-dessus sur l'image

Galerie des
membres
du club



https://ur13.federation-photo.fr/galerie/galerie-des-membres-du-club

Le menu "Espace de téléchargement’

Interface d'administration UR 13 Gestion des contenus = -
o Ajouter un fichier

Espace de téléchargement

La désignation Url du fichier

C'est dans cet espace que vous placerez, par exemple des fichiers PDF ou
autres. Voir un exemple ci-dessous.

Espace de téléchargement

Deésignation Url du fichier

Ambiances de cirque chez Arlette Gruss r t ploa 1 £ t I =

Les fichiers déposés dans cet espace, sont en fait des liens que vous
pourrez insérer dans vos publications.




Ne perdez pas de vue qu'il s'agit I&d que d'une page pour mettre en avant
votre club. Certains clubs possedent leur propre site, mais 'un nempéche
pas l'autre et vous pourrez placer dans ces pages des infos que tous les
clubs pourront consulter, sans connaitre I'URL de votre club.

Beaucoup de clubs, comme le mien, ne possédent pas de sites et c'est Ia
une opportunité énorme qui leur est offert par la

Fédération Photographique de France

Alors n'attendez plus et réagissez.




Dans ces pages, jai essayé détre le plus complet possible, mais il se peu
que quelque chose a pu m'échapper, dans ce cas, n'hésitez pas a revenir
vers moi et faites moi remonter vos remarques.

Sachez que je reste 4 votre disposition pour vous venir en aide et nous
pourrons ensemble régler les petits soucis que vous pourrez rencontrer,
quelque chose que vous n'‘aurez pas compris, dans ce cas faites appel &
Moi.

1892 - 2022

Marcel BOI

Webmaster référent UR

Fédération Contact personnel
Mobile : 06 87 84 19 36

Photographique Domicile : 04 42 62 98 89
de France Courriel : webmasterur@federation-photo.fr







